Паспорт библиотеки общеобразовательного учреждения
 

Название учреждения:  МБОУ «СОШ № 37»

Почтовый адрес:  656052, г. Барнаул, ул. Г. Исакова, 120 а
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Лаптева Оксана Александровна
Ф.И.О. педагога-библиотекаря:  Леонтьева Лариса Викторовна
Телефон библиотеки      нет

1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки  1975
1.2 Этаж     3     

 1.3 Общая площадь 100 кв. м

 1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

 1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

 1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (количество стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)

1. стеллажи книжные – 23;

2. стеллажи выставочные – 5;

3. стеллаж трехсекционный – 1;
4. Стеллаж двухсекционный - 1
5. стол-кафедра - 1;

6. столы - 4; 
7. стулья - 30;
8.Кресло компьютерное - 1;
9. компьютер - 5;

10. телевизор – 1;
11. многофункциональное устройство - 2;

12. проектор – 1;

13. экран – 1;
14. стол компьютерный – 5;
15. шкаф каталожный – 1;

16. шкаф канцелярский - 1.

 2. Сведения о кадрах
 2.1 Штат библиотеки: педагог-библиотекарь – 1. 

 2.2 Образование (учебное заведение, специализация, год окончания)

-высшее, Алтайский государственный институт культуры, библиотековедение и библиография, 1989 г.

  2.3 Общий стаж  библиотечной работы 26 лет.
  2.3.1 Стаж библиотечной работы в данном образовательном учреждении – 0  2.4 Повышение квалификации сотрудников библиотеки (организация, год окончания)    АКИПКРО, 2016
   2.6 Сведения о наградах, званиях - нет
   2.7 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности: 

уроки – 8 часов в неделю
кружки - нет 
2.8 Владение компьютером  - да

3. График работы библиотеки 
с 9.00 до 16.00

Четверг – методический день 
Выходной день – суббота, воскресенье
Санитарный день - последняя пятница месяца
 3. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
 3.1 Положение о библиотеке (да, нет)

 3.2 Паспорт библиотеки да
 3.3 Перспективный план развития библиотеки   да
 3.4 Правила пользования библиотекой (да, нет)

 3.5 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

 3.6 План работы школьной библиотеки на учебный год (да, нет)

 3.7 Инструкция по технике безопасности в ШБ      да
 3.8 Инструкция по пожарной безопасности в ШБ  да

4. Наличие отчетной документации 
 4.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)

 4.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

 4.3 Книга суммарного учет учебников, переданных в дар (да)
4.4 Книга суммарного учета книг, переданных в дар (да)

 4.5 Инвентарные книги (да, нет)

 4.6 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)

 4.7 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

 4.8 Дневник работы библиотеки (да, нет)

 4.7 Папка актов и накладных основного фонда (да, нет)

 4.8 Папка актов и накладных учебного фонда (да, нет)

 4.9 Ведомость выдачи учебников по классам ( да, нет)

 4.10 Картотека учета учебного фонда  да
 4.12 Тетрадь учета библиографических справок  да
 4.13 Читательские формуляры и вкладыши к ним  да
 4.14 Статистические отчеты  да

5. Сведения о фонде
 5.1 Общий фонд библиотеки (экз.)  - 10634 экз.

 5.1.1 Учебный фонд - 6530 экз.
 5.1.2 Основной фонд (книги, брошюры) – 4104 экз.
 5.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
 5.3. Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)

 5.4 Количество названий выписываемых периодических изданий - 7
 5.5 Документы на нетрадиционных носителях - 145
6. Библиотечные услуги (да, нет)
6.1 Предоставление доступа к информационным ресурсам     да   
 6.2 Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе да  
 6.3 Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне) да  
 6.4 Выполнение библиографических справок и подбор литературы  да  
 6.5 Проведение устной и наглядной массово-информационной работы  да  
 6.6 Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы    да  
 6.7 Консультация и помощь в поиске и выборе книг и материалов  да  
 7. Массовая работа
7.1 Количество массовых мероприятий - 17
7.2 Количество книжных выставок – 12
8. Виды индивидуальной работы

8.1. удовлетворение информационных потребностей учащихся;

8.2. развитие структуры и глубины интересов читателей;

8.3. содействие повышению уровня информационной культуры учащихся и их читательского развития;

8.4.беседы о рекомендуемой литературе;

8.5. беседы о прочитанных книгах.
9. Пользователи библиотеки (всего): 675
Классы:          

1-4  

120
5-9 

242
10-11 
313

педагогических работников - 32
прочие -    8
10. Основные показатели работы 
 10.1 Книговыдача (за год):

Учебники  – 6436
        Основная литература - 6500
 10.2 Количество посещений за год – 6750
Дата составления паспорта – 10.09.2016
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